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Lineamientos para la entrega de textos para su posible publicaciéon

El seguimiento de los lineamientos que se presentan a continuacidn hara que cada etapa del
proceso editorial de nuestras publicaciones reduzca sus inversiones en tiempo y trabajo,
asegurando asi una mayor calidad en el resultado.

De la recepcion de los textos:

1.

Presentar la propuesta de publicacién de acuerdo con el formato del area editorial
entrega (descargar formato: 1.FORMATO para PropuestaPyD.docx) dirigido a

Publicaciones y Difusidn. Si se refiere a una coedicidn gestionada por usted, por favor
presentar carta de aceptacion de la editorial coeditora. De igual forma cuando se
refiere a un cofinanciamiento o colaboracién para lograr la publicacién.

*POR FAVOR, ENVIE LA PROPUESTA COMO UN DOCUMENTO EN FORMATO PDF, en
el caso de un documento electrénico (echaparro@colech.edu.mx).

Se reciben manuscritos con un minimo de 150 cuartillas y 300 cuartillas maximo (letra
Calibri de 11 puntos, Arial (11 pt.), New Times Roman de 12 puntos, justificado e
interlineado 1.5.). Si el texto es mas extenso, se recomienda que los responsables del
texto busquen una colaboracién econdmica o aportacion propia para la publicacion.

NOTA: Para los autores que formen parte de la plantilla de El Colech, sera el Comité
Editorial quien discuta la viabilidad de publicacién de un texto mas amplio.

Llenar con sus datos el formato de la Carta de originalidad de la obra y no postulacién
simultdanea que entraga Publicacion y Difusion (Descargar el formato:
3.CARTAdeOriginalidad ElColech.docx), donde se comprometen todas las personas

gue participan en la obra (autores, coordinadores, etc.) a que el material entregado
es originalmente de su autoria. El formato debera ser debidamente firmado.

*POR FAVOR, ENVIE SU CARTA DE ORIGINALIDAD COMO UN DOCUMENTO EN
FORMATO PDF, en el caso de un documento electrdnico (echaparro@colech.edu.mx).

El manuscrito en su primera fase, sera revisado para analizar la pertinencia de su
publicacion. En el caso de los textos académicos o especializados, se le comunicara
gue se iniciard con el proceso de arbitraje ciego, en caso de ser aceptado para su
posible publicacidn.
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5. Si la obra incluye material auxiliar (imagenes, tablas, graficas, mapas, etcétera),
debera entregarlas por separado en soporte electrénico, un archivo por cada objeto
en su formato y caracteristicas de origen (.xls, .tif, .jpg, .png) agrupados en folders por
numero de capitulo. Cada archivo debe ir titulado por el tipo de objeto al que se
refiere y debera concordar con su nombre en el documento que estd entregando
(ejemplo: tabla 1, grafica 3, etc.). Las imagenes (.jpg, .png) deberan estar en alta
resolucion (minimo 300 dpi). Mas adelante se habla del tema.

6. Sien la obra se incluyen materiales auxiliares que no son autoria propia, se debera
entregar junto con el texto, una copia del documento que avale el convenio, contrato
o0 autorizacién que los creadores han realizado para tener el derecho o permiso para
publicar dichos materiales en su obra, segun lo dispuesto en la Ley federal del derecho
de autor vigente. Todo uso de material que pertenezca a otro autor, incluso los
disefios realizados especialmente para su publicacion deben estar acreditados y/o
referenciados apropiadamente.?

Detalles técnicos que debe llevar el texto:

1. Entregar en formato electrdnico, en procesador de palabras (.doc), en las tipografias
Calibri de 11 puntos, Arial (11 pt.), New Times Roman de 12 puntos, justificado e
interlineado 1.5. La estructura del texto debe incluir lo siguiente:

a. Numeracion de paginas.

b. Niveles de los encabezados de acuerdo al punto 2 de esta seccidn.

c. Portada de la obra con los créditos correspondientes en el orden de importancia
de las personas autoras.

indice.

Introduccion y/o presentacion (o ambas).

Desarrollo del tema especificando los capitulos o apartados.

Conclusiones, considerando excepciones en el caso de las compilaciones.

Fm oo oo

Conclusiones generales, considerando excepciones en el caso de las
compilaciones.
Referencias: El Colech acepta el modelo APA en su tltima edicién? (séptima)

para la correcta citacion y referenciacién®. El modelo APA en su Ultima version
incluye importantes actualizaciones que incluye nuevas dinamicas y medios de
produccién y difusidn de la informacidn: medios audiovisuales, redes sociales y
sitios web. APA séptima edicidon también incluye un capitulo sobre pautas de

1 visite la pagina del INDAUTOR para conocer mas respecto a los derechos de autor y la Ley
Federal: https://www.indautor.gob.mx/normas-y-jurisprudencia.php

2 En El Colech, el modelo APA solo se utiliza para las citas y las referencias y no se refiere a las caracteristicas
de orden o estructura del texto.

3 Descargue gratuitamente la Guia para la prdctica de las Normas APA (Séptima edicién) de Comunicacién
Cientifica, https://doi.org/10.52501/dc.001).
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lenguaje libre de prejuicios para escribir con respeto e inclusién: edad,
discapacidad, género, participacidn en investigaciones, raza y etnia, orientacion
sexual, estado econdmico e interseccionalidad.

Este sistema utiliza referencias y no bibliografia (solo se incluyen los textos que
se utilizaron para escribir el texto. Es posible incluir una lista de bibliografia
recomendada por separado. Las referencias se incluyen por capitulo cuando se
refiere a un texto colectivo. En todos los casos debe tener el formato de citas y
referencias uniforme, esto es, utilizar solo un método.

j- Incluir un texto que podra ser utilizado para la contraportada del libro
(maximo 300 palabras).

k. INDAUTOR: Es necesario entregar un listado con el nombre completo (Nombre(s)
y apellidos de cada colaborador y su participacién en el texto (autor/a,
coordinador/a, etc.), un correo electrénico y su nacionalidad. Los datos seran
utilizados para el registro de la obra en el INDAUTOR, cuando sea el caso.
(Descargar el formato: 4.FORMATO-InfoAutores ISBN.docx).

2. Es muy importante conocer la estructura correcta de su texto, por lo que se le solicita
indicar los niveles de los encabezados como lo solicita APA séptima edicidn. Utilice solo
hasta el nimero de nivel que requiera su texto, iniciando por el nimero 1.

NOTA: Por favor, evite numerar los titulos para diferenciar los distintos niveles.

Nivel Formato del titulo
1 Centrado, en negrita, (sin punto)
El texto comienza como un nuevo parrafo
2 Nivelado a la izquierda, en negrita, (sin punto)
El texto comienza como un nuevo parrafo
3 Nivelado a la izquierda, cursiva, negrita (sin punto)
El texto comienza como un nuevo parrafo
4 Sangria, negrita, termina con punto. El texto
comienza en la misma linea y continua como parrafo
regular.
5 Sangria, negrita, cursiva, termina con punto. El

texto comienza en la misma linea y continia como

parrafo regular.
3. Entregar dos versiones digitales del texto:

a. Con nombres de las autoras y autores, coordinadoras y/o
coordinadores, etcétera. Esta version entregarla en formato de
texto (.doc) y en formato PDF. Este Ultimo se requiere para cotejar
el orden del texto en caso de que el documento en Word se haya
desplazado o movido.

b. Version SIN nombres (a lo largo del texto completo) de los autores y
autoras, coordinadores y coordinadoras, etcétera. Si es el caso,
eliminar los nombres de las insituciones participantes o a las que
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pertenecen los programas. Entregar esta versidon en formato de texto
(.doc).

4. Requerimientos para la entrega de materiales auxiliares:

Por material auxiliar se entiende todo aquel elemento grafico que sirve parailustrar, ejemplificar,
contrastar, abundar, etcétera, lo expuesto en el cuerpo del texto. Para clasificar y nombrar los
materiales auxiliares se debe tener especial cuidado y tomar en cuenta los siguientes criterios:

a) CUADRO: Conjunto de datos presentados en filas y columnas o con una disposicion
especifica para clasificar, mostrar o relacionar, por ejemplo, cifras, datos o hechos, de
una manera clara y grafica, ya sea con lineas, espacios o signos graficos.

b) GRAFICA: Representacién de resultados cuantitativos producto de andlisis y

operaciones matematicas, donde se muestra valores por medio de lineas o formas en dos
o tres dimensiones.

¢) FIGURA: Esquema, diagrama, dibujo, ilustracion, collage o grafico que muestra ideas
de manera sintética o ejemplifica datos o situaciones en apoyo al tema expuesto en el
cuerpo del texto.

d) MAPA: Representacion grafica de un territorio especifico presentado a escala, que
muestra cierta informacién geografica, etnoldgica, sociopolitica, entre otros aspectos.
e) FOTOGRAFIA: Imagen que representa de manera fiel una realidad visual.

El material auxiliar se entregara por separado, en soporte electrdnico, un archivo por
cada objeto (cuadro, grafica, etc.), en su formato y caracteristicas de origen (.xls, .tif, .jpg,
.cdr, etc.) y agrupados en félderes por capitulo.

Sobre los formatos: Para figuras, mapas y fotografias solo se acepta: .tif y .psd, jpg o
.png, con una resolucién minima a 300 dpi (puntos por pulgada, por su nombre en
inglés). Para cuadros y graficas: usar el formato xIs (Excel); estos ultimos objetos no
deben ser convertidos a imagen ya que pierden sus caracteristicas modificables.

Nota: No se aceptaran como originales imagenes pegadas dentro de pdaginas de un
procesador de palabras (doc) ya que en este formato no se alcanzan los minimos
parametros de resolucion para disefio y/o impresion.

Los encabezados y pies de pagina no deben quedar escritos dentro de la imagen, para dar
la posibilidad de hacer correcciones, si es necesario.

Créditos de las fotografias: Si la imagen no es propiedad del autor que la presenta,
debe existir de por medio un permiso por escrito del duefio o propietario de los
derechos donde se autoriza en lo especifico la publicacién de tal fotografia en la
obra/libro. Cada imagen debe tener al pie los datos que la identifican, ya sean los
datos sugeridos por el titular de los derechos o los que a continuacion se sugiere:
autor/propietario, afio/fecha en que fue tomada/elaborada/registrada, titulo,
descripcidén, dimensiones, procedencia, etcétera.



Nota: Pueden no aparecer todos estos datos, sin embargo, es indispensable que no
falte el crédito correspondiente a su autor y (cuando sea el caso) al propietario de los
derechos, el afio y la procedencia de la imagen.

Ejemplos:
Nota: Fotografia de Gerardo Carrillo, 2009, archivo particular.

Nota: Hedges, Lee y Hudson, 1970:33-36, Sierra Tarahumara, reproduccion autorizada
por el INAH.

Todos los materiales auxiliares deben llevar como encabezado el tipo de objeto de
que se trata con su respectivo nimero secuencial, asi como un titulo.

Ejemplos:

MAPA 8. Tiempos de traslado por colonia.

GRAFICA 10. ¢Cuédnto paga por el servicio de
electricidad? CUADRO 22. Participacion
comunitaria.

Es indispensable que tengan un texto al pie que indique la fuente de la cual se obtuvo

la informacién presentada, especificando el tipo de obra (estudio, censo, base de
datos, etcétera), su autor y el afo de publicacion.

En las normas APA séptima edicidn es posible incluir una NOTA al pie de los materiales
auxiliares para afiadir descripciones adicionales ademas de la atribucion de autoria.
Las notas deben conservar el tamafio y tipo de letra del documento en general.

Ejemplo:

Gréfica 1. Tasa neta de matriculacion segtn nivel educativo.

® Preescolar @ Primaria Secundaria



Fuente: SEP Secretaria de Educacién Publica. Bases de datos del formato 911 de
educaciéon media superior (inicio del ciclo escolar). CONAPO. Estimaciones de
Poblacidn de México 1990-2010; Proyecciones de Poblacién de México 2010-2050.

Es responsabilidad del autor que desea publicar revisar y cumplir con el sistema de
citas y referencias. Recuerde utilizar solo un sistema a lo largo del texto. Entregar un
texto minimamente coherente, organizado y cuidando las reglas de ortografia y
gramatica.

NOTA: Este incumplimiento puede ser motivo de rechazo.

El texto y la informacidn solicitada puede ser enviada por correo electrdnico a la
direccidon: echaparro@colech.edu.mx
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Guia corta para hacer una lista de referencias con base en las
Normas APA séptima edicién. Adaptacién al espafiol*

SUGERENCIA: Usted puede facilitar su trabajo utilizando un gestor de referencias
bibliograficas gratuito como Mendeley. También existen gestores de referencias en linea. Si
utiliza algun gestor, recuerde seleccionar el idioma espafiol.

Las principales herramientas de un gestor son:

Permite crear bibliografias utilizando distintos estilos
bibliograficos. Afiadir y organizar documentos.
Citar mientras se escribe.

Sincronizar con una cuenta en linea y mantener un respaldo de la biblioteca personal.

Adaptaciones al espafiol que es necesario tomar en cuenta

INGLES ESPANOL
et. al. Etal.
(2018, May 15) (2018, 15 de mayo)
(2nd ed.) (2.%ed.)
(Ed.). (Traans.) (ed.), (trad.)
n.d. s.f.

4 Usted puede encontrar en internet de manera gratuita guias bdsicas para el formato general de citas y
referencias, asi como generadores de referencias automaticos.



Forma basica para construir las referencias

En el sistema de citas APA, cada fuente citada dentro del documento debe aparecer en la lista
de referencias; por lo tanto, cada entrada en la lista de referencia debe haber sido citada en
su texto. Es posible incluir bibliografia o recomendaciones de lectura en una lista aparte.

Los elementos de una referencia en el sistema APA son:

Informacion de autor
Informacion de fecha
Informacion de titulo
Informacion de fuente

Las referencias deben ser ordenada alfabéticamente por el primer apellido del autor,
seguido de las iniciales del nombre del autor.

En espafiol es posible incluir los dos apellidos de la autora o autor.

Ejemplo libro de un autor:

Savarino, F. (2017). El Confiicto religioso en Chihuahua 1918-1937.

Ciudad Juarez: El Colegio de Chihuahua, Universidad Autonoma

interlineado 2.0

\
v

de Ciudad Juarez.

Sangria francesa

Referencias de dos a veinte autores:
Se mencionan los apellidos e iniciales de nombres. El ultimo elemento se une con una “y”.
Estructura: Apellido, A; Apellido, B. y Apellido, C.

Mads de 20 autores:

En la Séptima edicidn de las Normas APA se agregan hasta 20 autores. Si son mas de 20 la
forma correcta es mencionar los primeros 19, luego utilizar puntos suspensivos y escribir los
apellidos e iniciales del ultimo autor.

Sin autor:
Se inicia con el titulo de la obra.

Dos o mds obras de autores con el mismo apellido y mismo afo:
Se le dard un orden de acuerdo con la letra del alfabeto con la que inicia su nombre.



Libro en version electronica:

Libro que se ha publicado directamente en medios digitales.
Estructura:

Apellido, A. (Afio). Titulo en cursiva. Editorial (si aplica). Liga donde encontré el documento SIN
mencionar “Recuerado de”, URL o DOI.

NOTA: En esta Ultima versidn de las normas APA ya no es necesario explicitar la plataforma
o dispositivo de publicaciéon del libro electrénico. Se recomienda afadir la fecha de consulta
solo cuando el documento electrdnico ya no esta alojado en esa direcciéon Web.

Libro con traduccion:

Son aquellos que tiene una reimpresion o reedicion en un idioma diferente al original. En
este caso se toma en cuenta tanto al autor como al traductor y las fechas de la publicacion
original y de la traduccion.

Estructura:

Apellido, A. y Apellido, B. (Afio). Titulo del libro en cursivas (A. Apellido del traductor,
Trad., Nimero de edicidn si aplica). Editorial. (Trabajo original publicado en Afio).

Ejemplo: Piaget, J., & Inhelrder, B. (1969). The psychology of the child (H. Weaver,
Trad.; 2.2 ed.). Basic Books, (Original Work Published 1966).

Capitulo de un libro:

Se refiere cuando el libro cuenta con editor y los capitulos han sido escritos por
distintos autores.

Estructura:

Apellido, A., y Apellido, B. (Afio). Titulo del capitulo o la entrada. En A. Apellido. (Ed.),
Titulo del libro en cursivas (pp. #i - #it).

Articulos cientificos (Journal)
Estructura:

Apellido, A.A., Apellido, B.B. y Apellido, C.C. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la
revista en cursiva, volumen en cursiva (nimero), pp-pp.

Nota: la mayoria de las revistas incluyen todos los datos de volumen y nimero, pero
alguno de estos puede estar ausente. En estos casos, se omiten de la referencia,
conservando el orden de los demas elementos.

Articulo impreso
Estructura:

Apellido, A.A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista en cursiva,
volumen en cursiva (nimero), pp-pp.

Articulo en linea
Estructura:



Apellido, A.A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista en cursiva, volumen en cursiva
(nimero), pp-pp. Liga donde encontrd el documento SIN mencionar “Recuperado de”, URL o
DOI.

Articulo con DOI
Estructura:

Apellido, A.A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista en cursiva,
volumen en cursiva (nimero), pp-pp. Enlace del DOI (solo la liga o enlace SIN
mencionar “Recuperado de” o DOI:)

Periodico Impreso
Estructura:

Apellido, A.A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre del periddico, nimero de
pagina sin abreviacion.

Ejemplo: Parra, G. (2021, 26 de enero). Alerta en Chihuahua por aumento de
delitos. El Diario, 5B.

Periddico en inea
Estructura:

Apellido, A.A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre del periddico. URL

Ejemplo: Parra, G. (2021, 26 de enero). Alerta en Chihuahua por aumento de
delitos. El Diario, https://diario.mx/estado/alerta-en-chihuahua-por-aumento-de-
delitos-20210125-1755568.html

Articulo de revista (Magazine)
Impreso, estructura:

Apellido, A.A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista, volumen (nimero), pp-
pp.

Ejemplo: Fernandez Poncela, A. M. (2019). Patrimonio desde las percepciones,
emociones, miradas y discursos sociales. Apuntes, 32(2), 5-19.

Articulo de revista (Magazine) en linea
Estructura:

Apellido, A.A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista, volumen (nimero).
Liga donde encontré el documento SIN mencionar “Recuperado de” o URL.

*Incluir el mes y el afio en las referencias de revistas que tienen publicaciones
mensuales.
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Informes gubernamentales

Estructura:

Nombre de la organizacion. (Afio). Titulo del informe (NUmero de la publicacién). Liga
donde encontrd el documento SIN mencionar “Recuperado de”, URL o DOL.

Simposios, conferencias y congresos
Estructura:

Apellido, A. y Apellido, B. (Fecha). Titulo de la ponencia [tipo de contribucion].
Titulo del simposio o congreso, Ciudad, Pais. Liga donde encontrd el documento
SIN mencionar “Recuperado de”, URL o DOI.

Tesis y trabajos de grado
*Publicada en una base de datos en linea
Estructura:

Apellido, A. (Afio). Titulo de la tesis [Tesis de pregrado, maestria o doctoral,
nombre de institucidén que otorga el titulo]. Nombre de la base de datos. URL

*Publicada en linea, no en una base de datos Estructura:

Apellido, A. (Afio). Titulo de la tesis [Tesis de pregrado, maestria o doctoral, nombre de
institucion que otorga el titulo]. Archivo digital. URL

Referencias de material electrénico y audiovisual:

NOTA: Para todas las fuentes que tienen versidn en linea, asi como todo material
electronico, en esta nueva edicion se eliminaron las expresiones “Recuperado de” y
“DOI”. Cuando no tienen la fecha de publicacidn, en estos casos se usa (s.f), que quiere
decir “sin fecha”.

Paginas en la World Wide Web
(www) Estructura:

Apellido, A. (Fecha). Titulo. Nombre del sitio web. URL

Nota: Si el articulo no tiene un autor individual, el nombre del sitio pasa al lugar del
autor y no tiene que repetirse.

Pelicula o cinta
cinematrografica
Estructura:

Apellido del director, A. (director). (Afio). Nombre de la pelicula [Peliculal.
Compaiiia productora. URL

Serie de
television
Estructura:

Apellido del productor, A. (Productor). (Afio-Afio). Nombre de la serie [serie de
television]. Productora.



* Los afios de la produccidn se unen con guion. Si la serie aln se transmite, se
reemplaza el segundo afio por la palabra “presente”, ejemplo: (2019 - presente).

Videos Estructura:
Apellido, A. (Fecha). Nombre del video [Video]. Fuente. URL

Seminario web grabado

Estructura:

Apellido del ponente, A. (Afio). Titulo del Webinar [Seminario web].
Nombre de la compafiia o departamento. URL

Podcast
Estructura:

Apellido, A. (Fecha). Titulo del podcast [podcastdeaudioovideo]. URL

*Si la URL es desconocida o si se accede por una aplicacion omita esta informacion.

Publicaciones en redes sociales

Forma basica. Estructura:

Autor, A.A. [@usuario para Twitter e Instagram]. (fecha). Titulo o descripcion del contenido
con un mdximo de 20 palabras en cursiva. Nombre del sitio. URL

Tweet

Ejemplo:

Azteca Noticias [@AztecaNoticias]. (2021, 26 de enero. El Senado de
H#EUA toma juramento formalmente para el segundo juicio politico contra
el expresidente @realDonaldTrump [Tweet]. Twitter.
https://twitter.com/AztecaNoticias/status/1354164050737946625

Facebook

Ejemplo:

Gobierno del Estado de Chihuahua (2020, 22 de octubre). Rueda de prensa virtual.
Tema: Semdforo Rojo [Publicacién]. Facebook.
https://www.facebook.com/gobiernochihuahua/photos/a.141228495769/1015770
02085 35770/

Instagram

Ejemplo:

Secretaria de Salud [@ssalud_mx]. (2021, 13 de enero). Dia mundial de la lucha
contra la depresion. [Fotografia]. Instagram.
https://www.instagram.com/p/CKAG_fjl_JV/?igshid=1wgbzcv3tpurd

12
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Referencias legales

La séptima edicidn de las normas APA propone una organizacion particular lara las
referencias legales, diferente al resto de las referencias. Para la citacion se sugiere usar el
formato Titulo-fecha y en las referencias Titulo-Fuente-Fecha.

Sentencias
Estructura:

Titulo o nombre de la sentencia. (Fecha). Corte o reporte donde se publicé
(Nombre del magistrado ponente). URL

*A diferencia de otros tipos de referencia, el titulo se escribe en tipo estandar en las
referencias y en letra cursiva en la citacidn de texto.

Leyes
Estructura:

Nombre de la ley. (Fecha). Fuente. Numero de seccidn o articulo. URL

Ejemplo:
Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos. (1992, 29 de junio).

Congreso de a Unidn. Marco normativo CNDH.
https://www.cndh.org.mx/sites/all/doc/normatividad/Ley_CNDH.pdf

* El término “fuente” hace alusidn a la entidad o estamento que promulga la ley.

Tratados y convenciones
internacionales Estructura:

Nombre del tratado o convencion, fecha, URL

Ejemplo:
Convencidn Internacional sobre la Eliminacidn de todas las formas de discriminacion

racial, 21 de diciembre, 1965,
https://www.ohchr.org/SP/Professionalinterest/Pages/CERD.aspx


https://www.cndh.org.mx/sites/all/doc/normatividad/Ley_CNDH.pdf
https://www.ohchr.org/SP/ProfessionalInterest/Pages/CERD.aspx
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